
ZÁKLADNÍ  ŠKOLA MERKLÍN, OKRES PLZEŇ- JIH
  VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY č. 33
Adresa školy:  Základní škola Merklín,  okres Plzeň-jih    Školní 249      334 52 Merklín

Telefon:            734 768 587 
Vedení: 
vedoucí ŠJ   

Dnem 31. 12. 2023 končí platnost vnitřního řádu č. 32. Vnitřní řád č. 33 vchází v platnost 1. 1. 2024.   
a)  Práva a povinnosti žáků a jejich zákonných zástupců ve školském zařízení
1) Práva žáků
           -  žáci mají právo na stravování v době jejich pobytu ve škole,

         -   mají právo na zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví a ochrany před rizikovým chováním
              a před projevy diskriminace nebo násilí,

           -   mají právo používat zařízení ŠJ v souvislosti se školním stravováním.

2) Povinnosti žáků

          -    žák je povinen řídit se ustanovením vnitřního řádu školní jídelny,

          -    vždy poslední den v měsíci se žák dostaví k orazítkování průkazu na stravování,

               orazítkovaný průkaz je doklad, který jsou povinni všichni žáci předložit při výdeji oběda.
               Při ztrátě průkazu si musí žák zakoupit nový v kanceláři ŠJ / poplatek 3,- Kč /,

          -    žáci jsou povinni řídit se pokyny pedagogického dozoru a dalších oprávněných osob.

3) Práva zákonných zástupců žáka

         -     zákonný zástupce žáka má právo na informaci o zůstatku na stravovacím účtu,

         -     má právo na podání stížnosti či podnětu ke zlepšení školního stravování,

         -     má právo odebrat oběd za nemocného žáka do jídlonosiče, a to pouze první den 
               neplánované nepřítomnosti žáka ve škole.

               Výdej jídel do jídlonosičů pro nemocné děti probíhá od 11.00 hod. do 11.15.hod.  
4) Povinnosti zákonných zástupců žáka

       -     zákonný zástupce žáka má povinnost informovat vedoucí ŠJ v době nemoci žáka
             a neprodleně jej odhlásit ze stravování,

       -    zákonný zástupce žáka je povinen na začátku školního roku vyplnit přihlášku
             ke stravování a uhradit zálohu na následující měsíc, a to buď v hotovosti, vždy 
             do posledního dne v měsíci na měsíc následující nebo bezhotovostně formou inkasa. 
             Odevzdáním vyplněné přihlášky je strávník závazně přihlášen k pravidelnému odebírání
             stravy po celý školní rok.
b) Provoz a vnitřní režim školského zařízení
1) Zásady provozu
Provoz ŠJ se řídí zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů, který nabyl účinnosti dnem 1.1.2005; vyhláškou č. 107 /2005 Sb.,

o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů, která nabyla účinnost 8.3.2005. Dále vyhláškou

č.84 /2005 o nákladech na závodní stravování a jejich úhradě v příspěvkových organizacích zřízených územními samosprávnými celky, ve znění pozdějších předpisů, která nabyla účinnosti 1.3. 2005.

Ve školní jídelně ZŠ se stravují žáci ZŠ Merklín, děti MŠ Merklín, zaměstnanci ZŠ Merklín a zaměstnanci MŠ Merklín.  

Jídelníček je sestavován na základě zásad zdravé výživy a dodržování spotřebního koše vybraných potravin.

Zákon, vyhlášky a předpisy jsou k dispozici v kanceláři školní jídelny.

2) Pracovní a výdejní doba
Pracovní doba   



                           6,30  -  15,30 

výdejní doba 
pro žáky a zaměstnance  
 PO  -  Pá          11,30  -  13,40             
3) Výše úplaty za školní stravování
Úplatu za školní stravování řeší vyhláška č. 107/2005 Sb., ve znění pozdějších předpisů.

Podle §5 hradí zákonní zástupci žáků úplatu za školní stravování ve výši finančního normativu stanoveného v příloze č. 2 ve věkových skupinách strávníků 1. – 4. Dosažením věku pro každou kategorii v průběhu školního roku, tj. od 1. 9. do 31. 8. se dítě automaticky zařazuje do příslušné kategorie.

Výše úplaty za školní stravování stanoví kalkulace, která je dle skutečné spotřeby potravin aktualizována. Kalkulace je v souladu s finančními limity na nákup potravin (viz. příloha 2 k vyhlášce č. 107/2005 Sb., 

ve znění pozdějších předpisů). 
Ceny jídel podle kalkulace: 

žáci ZŠ obědy                                                                                                    

              2.sk.   7   -  10  let             29,00  Kč                 

   
 3.sk.  11  -  14 let
     31,00  Kč                                 

              4.sk.  15  let a více            32,00  Kč                                       
žáci MŠ                                                                                         

              1.sk.        3  -   6 let                                                            2.sk.          7    -   10  let                        

              oběd               

          26,00 Kč                             oběd                                    29,00 Kč                               


 pitný režim

            4,00 Kč                             pitný režim                           4,00 Kč                                                  

              přesnídávka                              8,00 Kč                             přesnídávka                          9,00 Kč                       

              svačina                                     8,00 Kč                             svačina                                  8,00 Kč

            Úprava platná od 1.1.2008 zjednodušila stravování žáků - cizinců. Do této doby se rozlišovalo, zda je cizinec občanem jiného státu Evropské unie, nebo občan státu mimo EU. Občané z jiného státu než EU neměli v úplatě za stravovací služby výhody, které mají strávníci – občané ČR a EU. Toto omezení bylo odstraněno  v úpravě platné od 1.1.2008.                                                                   

4) Úhrada nákladů na závodní stravování zaměstnanců ZŠ Merklín a MŠ Merklín
podle vyhlášky č. 84/2005 Sb., ve znění pozdějších předpisů.

Úhradu na závodní stravování zaměstnanců ZŠ a MŠ stanoví kalkulace ceny oběda podle §2 vyhlášky č.84/2005 Sb., ve znění pozdějších předpisů.

Cena oběda je stanovena na 67,- Kč.
Zaměstnanci ZŠ Merklín hradí náklady na závodní stravování podle §3 vyhlášky č. 84/2005 Sb., a to podle kalkulace ve výši 35,- Kč, z toho příspěvek z FKSP činí od 1. 1. 2024    8,- Kč. 
Zaměstnanci MŠ Merklín hradí náklady na závodní stravování dle „Dohody o závodním stravování“ uzavřenou dne 14. 3. 2005 pod č. j. 138/05 (viz. odst. 9 §3 vyhlášky č. 84/2005 Sb., ve znění pozdějších předpisů).
a) Nedodržení podmínek závodního stravování 
Nárok na závodní stravování nevzniká v případě čerpání dávek nemocenského pojištění, tj. v době pracovní neschopnosti, v době ošetřování člena rodiny, při čerpání peněžité pomoci v mateřství, v době dovolené. V tomto případě si zaměstnanec musí oběd odhlásit.

 Zaměstnanci, který nedodrží tyto podmínky, se strava účtuje v plné výši tzn. 67,- Kč.

 Zaměstnanci nepřísluší ani příspěvek z FKSP.
b)  Poskytnutí závodního stravování  
Poskytnutí jednoho hlavního jídla za sníženou cenu během stanovené směny přísluší zaměstnanci, pokud jeho přítomnost v místě výkonu práce během této směny trvá alespoň 3 hodiny.

Zaměstnancům pracujícím v hlavním pracovním poměru na zkrácený úvazek je poskytováno závodní stravování v případě odpracovaných rozepsaných pravidelných směn. Za pracovní směnu se považuje podle vyhlášky 84/2005 Sb. práce delší než 3 hodiny. 

Zaměstnanci školní jídelny se všichni stravují v organizaci. Uhradí jedno hlavní jídlo za sníženou cenu /příspěvek z FKSP/.

5) Placení stravování
Placení se provádí:

a) buď v hotovosti v kanceláři ŠJ, vždy od 20. dne do posledního dne v měsíci na měsíc následující. 

      Výjimky: v září daného roku – do poloviny září na měsíc září; v lednu daného roku – do poloviny      

      ledna na měsíc leden. Pokud si strávník přihlásí oběd pouze výjimečně, musí tento oběd okamžitě   

      zaplatit, 

        b)  nebo bezhotovostně formou svolení k inkasu na č.ú. 78-3056950287/0100.

              Limit minimální inkasní částky pro obědy v základní škole činí 800,- Kč
                                                                 pro stravování v mateřské škole 1200,- Kč.
Žákům, kteří se přihlásí ke školnímu stravování, je vydán průkaz ke stravování, který je nutno předkládat při vydávání obědů. V případě, že žák průkaz ztratí, zakoupí si bezodkladně nový u vedoucí školní jídelny.

Na průkazu je každý měsíc potvrzeno zaplacení obědů.                                                                                                                                                                                                   
6) Přihlášky ke stravování
Přihlášky ke školnímu stravování podepsané zákonným zástupcem odevzdají žáci na začátku školního roku,

popřípadě v průběhu školního roku.

Přihlášky na jednotlivé měsíce, dny, se podávají osobně v kanceláři školní jídelny, denně 

od 6.30 hod. – 14.45 hodin.
Přihlášky ke stravování obsahují ujednání o povinnosti smluvních stran ve smyslu evropského 

nařízení GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před zneužitím data a osobní údaje dětí MŠ a žáků 

školy, shromažďovat pouze nezbytné údaje, bezpečně je ukládat a chránit před neoprávněným přístupem,

neposkytovat je subjektům, které na ně nemají zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a dál nezpracovávat. Přihlášky ke stravování obsahují údaje dle školského zákona 561/2004 Sb., § 28 ods.3. Veškeré dokumenty jsou shromažďovány v uzamykatelné skříni a zamčené kanceláři.

7) Odhlášky ze stravování
Odhlášky ze stravování pro žáky ZŠ, zaměstnance ZŠ, děti MŠ a zaměstnance MŠ se provádí 

 v kanceláři ŠJ osobně či telefonicky na čísle 734 768 587 každý pracovní den,
 v době od 6.30 – 14.45 hodin. 

V případě nemoci nebo jednodenní nepřítomnosti ve školním stravování, je nutno oběd odhlásit den předem nebo daný den do 7.45 hodin. Neodhlášený a neodebraný oběd je strávníkovi účtován.
 První den neplánované nepřítomnosti strávníka ve škole nebo školském zařízení se považuje za pobyt ve škole nebo školském zařízení (vyhláška č.107/2005 Sb., ve znění pozdějších předpisů).

Z uvedeného vyplývá, že strávník má nárok na stravování, ale pouze první den jeho nepřítomnosti 

(tzn. nemoci žáka), ostatní dny si musí stravu odhlásit.

8) Vyúčtování platby za stravování
Vyúčtování platby za stravování bude provedeno u každého strávníka na konci měsíce. Přeplatky budou odečteny v následujícím měsíci, kromě měsíců červen a prosinec. Vyzvednutí přeplatku ze stravování bude provedeno v dohodnutém termínu (při odhlášení ze školního stravování v průběhu školního roku) a pak vždy v měsíci červnu a prosinci.

V případě, že přeplatek za stravování ani po opakovaném upozornění nebude strávníkem vyzvednut,

na konci zúčtovacího období bude převeden do výnosů.
9) Doba prázdnin, případně mimořádného ředitelského volna
Poskytování školního stravování řeší zákon č.561/2004Sb., ve znění pozdějších předpisů § 119.

V těchto dnech jídelna až na výjimky nevaří a každý strávník je automaticky odhlášen. 

Podle § 119 zařízení školního stravování mohou poskytovat školní stravování také v době prázdnin.     
10) Vyloučení žáka ze školního stravování 
O vyloučení žáka ze školního stravování rozhoduje ředitelka školy.

               Stravné se platí vždy dopředu, tzn. do konce měsíce na měsíc následující /bod 5/.
Pokud žák nebo jeho zákonný zástupce nezaplatí ve stanoveném termínu, není mu oběd vydán. Dále následuje písemné, telefonické, upozornění zákonných zástupců žáka.

- vymáhání soudní cestou

11) Jídelní lístek
Jídelní lístek na každý týden je vyvěšován ve školní jídelně a na webových stránkách ZŠ a MŠ.

12) Dotazy, připomínky
Dotazy, připomínky, případné problémy, se řeší ihned přímo v kanceláři ŠJ, s ředitelkou ZŠ. 

13) Provoz ŠJ
Od 1. 9. 2013 je v provozu 4.třída MŠ, která je umístěna mimo hlavní budovu MŠ. Svačiny, obědy a přesnídávky připravují zaměstnanci ŠJ do termonádob. Odvoz a výdej jídel pro tuto třídu zajišťují pracovnice MŠ.   

V ostatních třídách, které jsou v prostorách MŠ, vydávají jídlo zaměstnanci ŠJ, kromě polévky,

kterou vydávají dětem paní učitelky MŠ.               

Školní jídelna poskytuje stravování všem žákům v době jejich pobytu ve škole.

Dohled ve školní jídelně zajišťují pedagogičtí pracovníci školy.  Rozvrh dohledů je vyvěšen v jídelně. 

Pracovníci vykonávající dohled vydávají pokyny k zajištění kázně žáků, hygienických a kulturních

stravovacích návyků.

Pracovníci vykonávající dohled:

- sledují způsob výdeje stravy, při opakovaných problémech s plynulostí výdeje stravy upozorní      

  vedení školy, které s vedoucí stravovacího zařízení projedná nápravu,

        - zamezují vstupu rodičů žáků do jídelny. Výdej jídel do jídlonosičů pro nemocné děti, žáky,

probíhá před zahájením provozní doby od 11.00 hod. do 11.15 hod. a to pouze první den nemoci,      

            ostatní dny nemají děti, žáci, na oběd nárok                 

           - regulují osvětlení a větrání, sledují odevzdávání nádobí strávníky – odkládají celé tácy.                                

Běžný úklid během provozní doby zajišťuje v jídelně pracovnice školní kuchyně, včetně stolů a podlahy

znečištěných jídlem.                                
Strávníkům je vydáván kompletní oběd včetně masa a příloh. Žáci nejsou nuceni ke konzumaci celého

vydaného jídla a vraceni k dojídání. Vydané jídlo je určeno zásadně ke konzumaci v jídelně. Strávníci je 

neodnášejí z místnosti /viz. vyhláška 107/ 2005 Sb.§ 2 odst.7/.                                                           
Vedoucí ŠJ při pravidelné kontrole věnuje pozornost dodržování základních hygienických pravidel

personálem stravovacího zařízení, zejména:

- zda se u nich neprojevují příznaky onemocnění,

- zda chrání suroviny a jiné poživatiny před stykem s hmyzem, zvířaty a ptáky nebo s nepovolanými osobami, skladují je a zacházejí s nimi tak, aby nedošlo k narušení jejich zdravotní nezávadnosti,
- průběžně odstraňují odpadky hygienicky nezávadným způsobem,

- udržují v čistotě své pracoviště, užívaná pracovní nářadí, ochranný oděv a obuv, 

- pečují o tělesnou čistotu, mytí rukou po manipulaci s odpadky a vždy při přechodu z nečisté práce na čistou, zásadně před započetím vlastní práce,

- při práci nenosí žádné ozdoby na rukou (prsteny, náramky, nalakované či gelové nehty apod.)

  nebo po celou pracovní dobu nosí gumové rukavice,

· nosí předepsaný pracovní oděv při práci, vyměňují jej při hrubším znečištění a odkládají jej i

při krátkodobém opuštění pracoviště, taktéž nosí předepsanou pokrývku hlavy, pod kterou jsou vlasy stažené a upravené,
- případné pochybnosti konzultuje ředitelka školy s vedoucí stravovacího zařízení.

Ve ŠJ se pracovnicemi HS provádí pravidelně 2 x do roka odběr vody, který zajišťuje její kvalitu.            

14)  Komentář k bodu 3) žáci MŠ 2. skupina 
Do skupiny strávníků 7-10 let jsou zařazeni také děti MŠ.

Dětem jsou nápoje podávány a kalkulovány ve výši 4,- Kč, jako u strávníků sk. 1.  3-6 let.                                                                                                                                                                                                    
15)  Dietní stravování ve ŠJ    
Má-li dítě dietu (např. bezlepkovou), ŠJ nemůže připravovat dietní stravu.

Strávník si proto donese oběd (v MŠ i svačiny) sám. Strava bude uložena do lednice ŠJ a označena

nápisem DIETA. Ve ŠJ bude jídlo ohřáto a vydáno.

Rodiče dítěte přinesou potvrzení od lékaře, že dítě má příslušnou dietu a písemné prohlášení, že zodpovídají za zdravotní nezávadnost donesené stravy.

Všechna potvrzení jsou uložena v dokumentaci ŠJ.
16)  Pestrost stravy, výživové normy, spotřební koš 
Strava podávaná ve školní jídelně je pestrá a plnohodnotná. V jídelním lístku jsou zastoupeny

všechny druhy potravin – obiloviny, luštěniny, ovoce, zelenina, mléčné výrobky, maso. 

Každý měsíc je vypracován spotřební koš, který stanovuje 10 kategorií potravin a dávky,

které musí být každý měsíc splněny. Měsíční průměr má přístupnou toleranci + - 25%

s výjimkou tuků a cukru, u kterých je možné hranici snížit. Naopak u zeleniny, ovoce a luštěnin

může být hranice překročena.

Jídelní lístek může být změněn v závislosti na dodávce potravin, havarijní situaci, např.

přerušení dodávky elektrické energie apod. Tuto změnu zaznamená vedoucí ŠJ do jídelního lístku.
17) Personální obsazení – stravovací úsek ŠJ
     -  vedoucí ŠJ     1 úvazek,

      -  provozní zaměstnanci 3,7 úvazku, z toho kuchařky 3 úvazku, 0,7 úvazku pomocná síla.
c)Podmínky k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví žáků  

1) Prostředí ŠJ
Školní jídelna splňuje materiální, stavebně technické a hygienické podmínky, které odpovídají 

kapacitě školního stravování stanovené v rejstříku škol a školských zařízení a poskytuje školní

stravování v takovém prostředí, které je důstojné a odpovídá okruhu osob, kterým je poskytováno.

2) Zajištění bezpečnosti a pravidla chování ve školní jídelně
Žáci jsou povinni chránit své zdraví, zdraví svých spolužáků i ostatních osob.

Bezpečnost a ochrana zdraví žáků ve ŠJ je zajištěna po celou dobu výdeje.

Žáci dodržují při všech svých činnostech zásady bezpečnosti a ochrany zdraví.

V prostorách ŠJ dodržují žáci pravidla slušného a bezpečného chování, osobní hygieny

a hygieny stravování. Při přenosu jídla se žáci chovají ukázněně, neběhají a neprovádí jiné činnosti, které by mohly způsobit nebezpečí pádu. 

Jídlo a nápoje konzumují u stolu zásadně v sedě.

Dojde-li k úrazu nebo nevolnosti ve ŠJ, ohlásí žák-strávník tuto událost dohlížejícímu pracovníkovi nebo jinému zaměstnanci školy.

d)Podmínky zacházení s majetkem školského zařízení
1)Zacházení s majetkem školní jídelny
Žáci mají právo užívat zařízení školní jídelny v souvislosti se školním stravováním.

Žáci jsou povinni šetřit zařízení a vybavení školní jídelny.

Za každé svévolné poškození nebo zničení majetku ŠJ žákem-strávníkem, je vyžadována

úhrada zákonných zástupců žáka, který poškození způsobil.

18)Doplňková činnost
Od 1.1.2023 byl zahájen ve ŠJ ZŠ Merklín výdej obědů pro cizí strávníky.

Cena oběda je 90,-Kč. Aby nedocházelo ke křížení provozu, výdej probíhá každý pracovní den v době od 11.00 – 11.15 hodin.

Obědy jsou vydávány strávníkům do jídlonosičů.

       Zpracovala Baxová Hana                                                          Mgr. Lenka Petrášová                                                                                                                            

               vedoucí ŠJ                                                                                      ředitelka školy

         V Merklíně dne 1.1. 2024


